
  

ZOOMでのミーティング開始方法
【PC版】



  

まずはデスクトップにあるZOOM
を開きましょう。下記のホーム画
面が立ち上がります。



  

Zoomでミーティングをする際、
配信者（ホスト）になるか、誰かのミーティン
グルームに参加（参加者）するかのどちらかに
なります。

①配信者として
　新規ミーティング
　を開催する　P3～
②参加者として他の人が
　開いたミーティングに
　参加する　P11～



  

配信者としてミーティングを開始する

Zoomメニューから①をクリックするとWeb会
議の画面が立ち上がりますので
「コンピューターでオーディオに参加」
をクリックします



  

画面下方にある「参加者の管理」をクリックす
ると「招待」が出ますのでクリックしてミー
ティング相手を招待しましょう



  

上部にある「メール」を選択すると下記のように
様々なメールで招待を送ることができます。
クリックするだけでミーティング参加に必要な情
報が本文に書かれた状態でメールが立ち上がりま
すので、招待し
たい方に送信し
てください。



  

もしくは上部の数字が会議室の番号、右下の文字が
パスワードとなっていますので、こちらを相手に伝
え、入力してもらっても参加が可能です。
※こちらは開く会議ごとに違いますので、使いまわ
しはできません。



  

「URLをコピー」「招待のコピー」をクリックす
るとミーティング参加に必要な情報がコピーでき
ますので、メールやLINEなど連絡ツールに貼付
け、送ることもできます。



  

招待された方がミーティングに参加しようとす
ると画面右側に待機中と出ますので「許可」を
すると参加者がミーティングに参加出来ます



  

このような画面になればミーティング開始です。
音声だけでの参加も可能です。



  

配信者からメールで招待が届いた場合、
URLをクリックすると、WEBが立ち上がり、
「ZOOMを開く」をクリックしてください。

参加者としてミーティングに参加する



  

このような画面が開いたら、配信者があなたの
ミーティング参加を許可してくれるのを待って
いる状態です。
許可されると自動的にミーティング画面に移り
ますので、このまま待ちましょう。



  

Zoomメニューから参加する場合
②をクリックすると参加する
会議情報の入力画面が開きます。
配信者から共有された
「ミーティングID」と、
入室した会議室内で表示
する自分の名前を入力し
てください。入力が完了
すると、右下の「参加」
ボタンをクリックできる
ようになります。



  

参加後、配信者から参加の許可がもらえたら
ミーティングに参加でき、下記のような画面に
なります。これで完了です
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